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MENTERI PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN,

Menimbang  : bahwa untuk mempemas kesempatan memperoleh pendidikan
fenaga frofesional ~sebagai _pelaksana

Kaﬁmaman Bﬂai, dipmdam peﬂu mmdman Pomekriik Negeri
Pontianak.

Mengingst 1. Undang-undang Nomor 2 Tafun 1986:
2. Peraturan Pemerintab Nomor 30 Tahun 1850,

Keputusan Presiden Republik Indonesia;
a ‘Nomior 44 Tahun 1674; :
b. Nomor 15 Tahun. 1984 sabagaimena felah beberapa
kali diubah terakhir dengan Keputusan Presiden
~ Republik indonesia Nomor 78 Tahun 1996,
‘. Nomor 96/M Tahun 1993,

4. Keputusan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan:

a. Nomor 0222cfO1980; yang telah diubah dengan
Kaputussn Mentari Pendidikan dan Kebudayaan Nomar
QBBIONM983;

‘Nomor 0313/0/1991;
Nomor 0686/U11891;
Nomor 0343A41994.

Memperhatikan : Pessetujuan Menteri Negara Fendayagunaan Aparatur Negara
Nompr B~703ﬂ195!anw:al 30 Juni 1895,

MEMUTUSKAN:

KEPUTUSAN MENTER] PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
REPUBLIK INDONESIA TENTANG PEN@IRI.&N POLITEKNIK.
NEGERI PONTIANAK

" Menetapkan




BABI
PENDIRIAN

Mendirikan Politeknik Negeri Pontianak di Propnei Kalmantm Barat, sefanjutnya
damKeputmn ini dissbit Politeknik Negeri Pontia

. BABIL
KEDUDUKAN TUGkS DAN FUNGSI

Pasa! 2

{1} Politeknik Negeri- Pontiansk adaleh unit organik di lingkungan Departemen
Pendidikan dan Kebudaysen, dipimpin oleh Direktur yang berada di bawah dan
bertanggung jawab langsuing kepada Menteri Pendidikan dan Kebudayaan.

{2} Pembinaan Politeknik Negeri Pontianak secarz: f\mgsnnai dilakukan oleh
" Direktur Jenderal Pendman'ﬂn@n

Pasal 3
‘Politeknik Negesi Pontianak mempunyai {ugas melaksanakan program pendidikan
prolaasémt dalam’ Progmm Olp(oma b Program. ‘Diploma tl Program Diploma Lt
danfatau vagram Diploma V.

Pazal 4

vNeQen Pcnnanak mnpunyaj fungsi

pengetahuan khusus;
melaksanakan penelitian di bﬁang pendidi@n profesional;
melaksanakan pengabdian kapada masyacakat sesuai- dengan bidang yang
menjadi tugu dan tanggung iawabwa'
kan. pembinaar sivitas: akadenika dalam. hubungannya dengan

mmmmmmmmmaﬁf
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Bagian. Kmm
‘Umum

N tuges sebagaimana dimaksud dalam Pasal 3, Politeknik-
melaksanakan pengembangan pendidikan profesional dalam sejumiah bidang.




Pasal §

Susunan organigasi Politeknik Negeri. Pomianak terdiri atas:.
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{B)

Direktur dan Pembantu Direktur;

Senat Politeknik;

Sub Bagian Administrasi Akademik, Kemahasiswast, Perencanaan dan Sistem
mlonnasi'

Sub [Bagian Administrasi Umum, Keuangan den kepegawaian,

Jurosan

Labaratmuwsmmu

Ketompok Dosen;

Unit Penslitian dan. Pengabdian’ kepada Masyarakat;

Unit: Pchhmn Teknls {UPTymeliputi:

d. Umt Pmﬂwm dan Perbaikan;
2. Unit Pelaksens teknis Ia:mya '
Dewan Penyantun.

Bagian Kedua
Direktur dan Pembantu Direktur

Pasal8
Direldur adatah pembantu Menteri Pendidikan dan Kebudayaan di bidang yang
Paliteknik.

Dalam melaksanakan tugas sehari-hari, Direktur dibantu 3 (figa) . orang

Pembantu D:rekmr ‘yang ‘berada dan befmvggung jawab langsung kepada'
Direktur.

Pembanm Dinaktut terdir atas:

a. Pembanty Direktur bidang Akademik, sslanjutaya Pembantu Direkiur I;

b. Pembantu Direktir bidang Administrasi Umum dan Keumgan selanjuinya
disebut Pembantu Dicektur 1/;

¢. Pembantu Diréidur bdang Kemahasiswaan, selanjutnya disebut
Pembantu D\rekwr ﬂl

Pembamu leektur | mempunyai tugas membantu Direktur dalam memnmpm

- pelaksanaan pendidikan. penelitian dan pengabdm kepada masyarakat.

Pembantu Direktur 1i mempunw ‘tugas membantu Direkiur dalam. merimpin
pelaksanaan kegiatan di bidang administrasi umum dan. keuangan,

Pembantu Ditektur Il mempunyai tugas meubamu Chirektur dalem memimpin:
pe!aksanaan kegiatan di bidang pmbmaan dan layanan maﬂaslswa




(?) Apabila Direktur berhalangan tidak tetap, Direktur menunjuk Pembantu Direldtur
| sebagai pelaksana harian.

{8} Apabila Direkiur berhalangan
mmmmmmmm

‘Bagian Ketiga
Sub Bagian Adrinistras! Akademik, Kemahasiswaan,
- Pmcamn dan Sistem Informasi
Pasai‘?

(1) Sub Bagian Administrasi Akademik, Kemahasiswasn, Parenm dan Sistem

Informasi adalah uhsur pembantu pimpinan di bidang akedemik,

kemahasisivaan, perericanaan dan sistem uformymgbevm di bawah dan
bertanggung jewab langsung Kepada Direktue.

(2) SubBagian Aﬁm Akademik. Kemahasman, Perencanasn dan Sistern
Informasi dipimpin olah seorang. Kepata:

Pagal 8

Sub Baglan Adminisirasi Akademik, -Kemahasiswaan, Perercanaan dan Sistem
Informasi nmm;mlmgasmembamfan ayanan di hidans administrasi akademik,

kemahasiswaan, kerjasama, registrasi, perencanaan. dan sistem informasi

’ hngkungan Politeknik Negeri Paontianak.
Pasal @

gmmmaimmmammls ‘St Bagian
~ nasisw _'n, Perencanaan dan Sistem Informasi

Q'a': mmm administrasi ‘mnaan dan sistem informasi.
Pasai 10

Sub Bagian Administrasi Akademik, Kemahasiswaan, Perencanaan dan Sistem
Informasi terdiri atas:
1. Urusan Akademik;
2. Urusan Kemahasiswaan: .
3. Urusan Perencanaan dan Sistem informasi,

tetap, penyelenagara politeknik: memamkat-‘




Pasal 11
{f) Urusan Akademik mempunyai tugas melakukan urusan administrasi
pendidilan, penelitian terapan, pengabdian kepada masyarskat dan Kerjasama
dengan instansi lain.

{2) Urusan Kemahasiswaan mempunysi tugas melekukan urusan administrasi
pembinaan kenahasmvain dan’ ragiwasi mahastswa

{3) Urusan Perencanaan dan Sistem Informasi- ‘mempunyai tugas melakukan
ummpemnmdansmmnfomasu

Bagian Keempat
Sub Bagian Admiinistrasi Umum, Keuangan dan Kepegawaiar

P’as‘al 12
(1) Sub Bagian- Administrasi Umum, Keuangan dan Kepegawaian adalsh unsur
pembantu pimpinan dibidang urmum, keuangan dan kepegawaian yang berada
di hewsh dan bartanggung jawab langsung kepada Direldur.

{2} Sub Bagian Administrasi Umum, Keuangan dan kepegawaian dipimpin oleh-
seorang Kapala

Pasal 13
Sub Bagian. Mmmtraﬂ Umum. Keuangan dan Kepagawaian mempunyai tugas
melakikan urysan n, keuangan, petfengkepan, katstausshaan, dan
kemmamunggam di tmdcunaan Po!itemlk Negeri Pontianak.

Pasal 14

Untuk: nmnyebnggarakan“_m ‘sebagaimana dimaksud dalam - Pasai 13, Sub
-Bagtan Admr mmm, Kwalmndan Kepegwtalm mempunyat fungsr

Pasal 15

Sub Bag:an Adtmmstm Umum;. Keumgm dan Kepegawaian terdin atas:
1. Urusan Umum dan Keuangan '
2. Unusan Kepegawaian.
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Pasal 16

Urusan Umum dan Keuangan mempunyei tugas melakukan urusan surat
menyuat; xearsmln, kerumahtanggaan, periengkapan, kelatalaksanaan,
hubungan masyarakat, dan keuangan.

Bagian Kelima
Jmn

Pasal 17
Jurusan merupakan unsur pelaksana akademik Politeknik Negesi Pontianak di
budang lartemu‘yam berada di bawah Dineldm

Jurusan dipimpln oleh seorang Ketua Jurusan yang dipilih di antara dosen dan
bertmgwlg jawab langmmg kepa&a Direkdiur.

Dalam melaksanakan tugas sehari-hari Keta Jurusan dibantu oieh senrang
Sekretarls Jurusan,

Pasal 18

Jurusan pada Politeknik Neg;ed Pontianak terdh atas;
a. Jurusan Teknik Siph;,

b, Jurusan Teknik Mesin;

¢ Jurusan Teknik Elekiro:

d.  Jurusan Tekiik Niaga.

Penambahan jurusan pada Politeknik ‘Negeri - Pontianak ditetapkan - oleh
Bmktwdendual Pendiditan T‘mgi.

Pasal 18
Lﬂaomtorm@pdm merupakan saran penunjang jurusan dalat satu atau

sebagm ; ,A‘AwammmmmmdmpmgmM
utan dan unit sumber daya dasar Lintuk penge rgan i dan

Ldaomtorm#smdlo d:pimpm oleh seorang dosen senior yang keahliannya
telah memenuhi persyaratan sesuai dengan cabang imu terfentu dan
beitanggung Jawab mmmtepadammmn :




Bagian Keenam
Kelompok Dosen

Pasal 20
(1} Kelompok dosen merupakan kelompok tenaga pengajar di lingkungan

Politeknik Negeri Pontianak yang berada dj bawah dan bertanggung jawab

langeung kepada Direktur dan seharl-harl pembina
Jurysan, : '

@ Kelompok dosen terdiri atas:

3 dosenbiasa;
b. dosén karbiasa.

(9 Jenis dan jenjang kepangkatan dosen ssbagaimana dimaicsuid datam ayat (2),
dlatur sesual dengan ketsnuan peraturan perundang-undangan yang berlaky,

"Unit Penelitian dan Pengalbidian kepacia Masyarakat

Pasal 24
() Unk Penelition dan Pengabdisn kepada Masyarakat adslah unsur pelaksana
Spegian twgas Polkteknik Negerl Pontianak di bidang penelian terapan dan
@) Unk Ponelan dan Pengatian kepads Masysska iman o s

Kepala yang bertangguniy fawab kepada Direkiur Polteknik Negeri Portianat,

dan sehari-hari p & dilakukan oleh Pembanty Direktur |

Unit Penslian dan- Pengabdian kepada Masyarakai ‘mempunyai tugas
dan ikt mengusahiakan sumbsr daya yang diperiukan.

Untuk menyeleniggarakan tugas sebagaimana dimaksud dalam Pasal 22, Unit
Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat mempunyai fungsi:

e o ponotin e Uy Rangs!

2. mengamalkan lmu pengetahuan, teknolog, danfetau kesenian;

3

meningkalkan relevansi program Politeknik Negeri Pontianak : sesusi dengan
kebuluhan masyarakat, meda

membantu masyarakat dalam melaksanaksn pembangunan: :
melaksanakan pengembangan pola dan’ konsepisi pembangunan nasional,
wiiayah, dan/atau: daerah mefalul kerjasama antar pergunsan tinggh danfatau
hadan lainnya baik di dalam neger maupun-luar neger;

oo




6 melaksanakan urusan tata usaha Unit Perelitien dan Pengabdian kepada

‘_hm;mmn;.. an fungsionaf yang terbagi

" Perpustakaan nmpunymhgasmm bymanbd;mpwaka untul
keperfuan pendidikan, peneliian dan pengabdian kep: :

Untuk mwwmmn tugas smagamana dimaksud dalam Pasal 28, UPT
Pmpustaﬁaan mempurniyai fungsi:

(1) Kelompok pustakawan terdini atss sejumilah pustakawan dalam pbatw.
fungsiorial.

(2) Kelompok pustakawan dipimpin oleh secrang pwwlr.avim sénior yang ditunjuk:
diantara pustakawan di lingkungar

knis: akademik terdiri atas sejumiah




(3) Jumiah pustakawan ditetapkan menurut kebutuhan.

4) Jenis dan jenjang pustekawan diatur ‘sesual dengan ketentuan peraturan

-undangan yarig beraku.

(1) UPT Komputer adalah unit pelaksana teknis di bidang pengolahen data yang

berada di bawah dan- beﬁanggung;mab langsung kepada Direktur dan
pembinaannya dilakukan oleh Pembantu Divektor I, S2as

mdemkltmtekn&

2 senior di lingkungan UPT Komputer.

UPT Komputer mempunyai “tugas - mengumpulkan, mengolah, -menyajikan; dan
mmnpmdﬂadansemtmmummm lsymmunu#pmgw»-
pmgrampendldiwn, peneﬁuanm f e _

 Kompuler mmpunraf fmss:
4; mgunqaultan dan magotahdata mfotmasa, :
2. menyajikan dan menyimpan dafs dan infafmasn
3. melskukan urusan teta usaha UPT Kampute

Pasal 32

{1} Kelompok tenaga akademik dan tenaga teknis kamputer terdiri atas ssjumizh
mmmdm~mam$kmmampmﬁWa-
hmng pmgolahandata

(3] Jumish tenagse akadermik dan lenage teknis komputer diletapkan sesuai

dengan kebutuhan.

(4] Jenis.dan jenjang tenaga- alcademk dan tenaga tekms kamputer diatur sesuai
dengan ketentuan peraturan permdm—maawan yang berlaku. -

¢

- dipirnpin oleh ssorang. Kepala yang ditunjuk di antara W'




Pasal 33
atorium adalai urit pelsksana teknis di bidang bengkel/

1} UPT Unit Pmimtm"dan Pe_rbaihan'aéaiah aeiakm teknis di bidang
“dan | yang berada dan berlanggung jawab langeung
kqaada mmmmwammmhmumu

¢




seorang teknisi senior yang: émnguk dzamara
mnﬁwmmmm




fingkungan Politeknik Negeri Pontianak serta dengan instansi tain & lusr Politeknik
Negeri Ponﬁanak sesual dengan tugas masing-masing.

Pasal 43
Setiap pimpinan satuan mmnm wajib mengawasi masing-masing dan apabila
tetjadi penyimpangan wajib mengam langkah: yang diperiukan sesuai
dengan ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku.

Satiap anmn ‘satwan organisasi di lingkungan Politeknik Negsti Pontianak:

hertanggung jawalb memimpin dan mengkoordinasiken bawahannya masing-masing
dan memberikan bmismgan serta pdlll’!l.ﬂt bagl pelaksanaan: tugas bawahan, .

Pasal 45
Setiap pimpinan satuan’ ommisasx wajib mengikuti ‘dan mematuhi petunjuk dan
‘bertanggung jawab kepada atasan masing-masing: serta memysmpaikan Teparan
‘berkata pada waktunya
Pasal 46
Sauap lapotan yang diterima oleh ‘pimpinan safuan organisasi dari ‘bawahan, weajib
diolah dan dipargunakan sebagai-bahan untuk menyusun laporan iebih ianiut dan
untuk memberikan petunjuk kepadabamfmn
Pasal 47
Direktur dan Pembantu Direkiur, Ketua Jurusan, Kepala Unit, Kepala Sub Bagian,
dan Kepala Urusan dalam melaksanakan tugasnya berkewajiban mematuhi
pedoman dan petunjuk teknis Direktur Jenderal Pendidikan Tinggl.
Pasai 48
{1} Para Pembantu Dirsktur dan Ketua Jurusan, Kepala Unit, Kepala. Sub Bagian,
dan Kepala Urusan menymmm laporan kepada Direklur Politeknik Negeri
Pontianak.

@) Direklur Pc!iteimﬂ: menugaskan Kepal SubBagian Administrasi  Umum,
1 dan Kepegawaian untuk menyusun laporan Politeknik Negeri

F’owanak

Pasal 49

Dalam menyampaikan laporan maﬂngmasm kepada atasannya, tembusan
laporan lengkap dengan semua lampiranhya disampaikan pula. képdda satuan.

organisasi lain yang secara fungsional mempunyai hubungan kerja.




Pasal 50

~ Dalam melaksanakan tugasnya, sehan pimpinan satuan organisasi dibanty oleh
semua kepala satuan orgamsamzyang berada di bmhnya dan dalam’. rangka
 pen petanj terhadap hswahan m;b mengada!an rapat

PENUTUP

. Fenympangan atas organisasi dan lata kerja menurut Keputusan ini, sepanjang
~ tidak bertentangan dengan Undang-undang Nomeor 2 Tahun 1’939' dan. Peramran
,Pemn_No,Sﬁah m#ﬁaapkan, :

Keputusan ini mulai beriaku pada tanggal ditetapkan.
Ditetapkan di Jakarta
pada tanggal 28 April 1997

MENTER| PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
i ens AL
Prof. Dr.-Ing. Wardiman Dicjonegoro.




