
Lampiran  Peraturan Direktur

Nomor : 1 Tahun 2016

Tanggal : 4 Januari 2016

A HONORARIUM

I Honorarium penanggungjawab pengelola keuangan

1 Kuasa Pengguna Anggaran (KPA) OB -                 Maksimum sesuai Pagu DIPA

2 Pejabat Pembuat Komitmen (PPK), Satker 401007 & 401324 OB -                 Maksimum sesuai Pagu DIPA

3 Pejabat Pembuat Komitmen (PPK), Satker 400145 OB -                 Maksimum sesuai Pagu DIPA

4 Pejabat Pembuat Komitmen (PPK), Satker 401482 OB -                 Maksimum sesuai Pagu DIPA

5 Pejabat Penguji Tagihan dan Penandatangan SPM (P3SPM) OB -                 Maksimum sesuai Pagu DIPA

6 Bendahara Pengeluaran (BP) OB -                 Maksimum sesuai Pagu DIPA

7 Bendahara Pengeluaran Pembantu (BPP) OB 1.330.000      

8 Staf pengelola keuangan

- Verifikator OB 1.330.000      

- Operator SAS/SPM/Pengantar SPM OB 1.200.000      

- Operator SAIBA OB 750.000         

- Petugas Pengelola Administrasi Belanja Pegawai (PPABP) OB 750.000         

- Operator SIMOnev OB 750.000         

- Staf PPK OB 750.000         

II Honorarium Pengadaan Barang/Jasa

1 Pejabat Pengadaan Barang/Jasa OB 680.000         

2 Kepala Unit Layanan Pengadaan OB 750.000         

3 Sekretaris Unit Layanan Pengadaan OB 550.000         

4 Staf pendukung Unit Layanan Pengadaan OB 550.000         

5 Panitia Pengadaan Barang/Jasa OK Sesuai SBM & ketersediaan Pagu

III Honorarium Penerima Hasil Pekerjaan

1 Pejabat penerima hasil pekerjaan/pengadaan barang/jasa OB 400.000         

2 Panitia Penerima hasil pekerjaan/pengadaan barang/jasa OK Sesuai SBM & ketersediaan Pagu

IV Honorarium Pengelola PNBP

1 Pejabat yang bertugas melakukan pemungutan PNBP OB 1.540.000      

2 Bendahara Penerimaan OB 1.260.000      

3 Staf KPA-analis pelaksanaan kegiatan dan anggaran OB 500.000         

4 Staf KPA-pelaporan PNBP OB 500.000         

V Honorarium Pengelola Sistem Akuntansi Instansi

1 Penanggungjawab OB 300.000         

2 Koordinator OB 250.000         

3 Ketua/Wakil Ketua OB 200.000         

4 Anggota//petugas OB 150.000         

VI Honorarium Pengurus/penyimpan Barang Milik Negara

1 Operator OB 300.000         

2 Validator OB 300.000         

3 Verifikator OB 300.000         

VII Honorarium Tim Pelaksana Kegiatan yang ditetapkan (SK)

Direktur sebagai Kuasa Pengguna Anggaran

1 Pengarah OK 500.000         

2 Penanggungjawab OK 450.000         

3 Ketua OK 400.000         

4 Wakil Ketua OK 350.000         

5 Sekretaris OK 300.000         

6 Anggota OK 300.000         

VIII Honorarium Tim Penyusun Jurnal/Buletin/Majalah/

Pengelola Website

1 Penanggungjawab OB 500.000         

2 Redaktur OB 450.000         

3 Editor OB 400.000         

4 Web Admin OB 350.000         

5 Web Developer OB 300.000         

6 Pembuat Artikel/kontributor berita OB 300.000         

7 Penterjemaah OB 300.000         
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IX Honorarium Satpam, Pengemudi, Petugas Kebersihan dan

Pramubakti

1 Honorarium Satuan Pengamanan OB 1.970.000      

2 Tunjangan komandan Satpam OB 300.000         

3 Tunjangan Wakil komandan Satpam OB 100.000         

4 Tunjangan kesehatan Satpam OB 200.000         

5 Honorarium petugas kebersihan OB 1.790.000      

6 Tunjangan kesehatan petugas kebersihan OB 300.000         

7 Tunjangan kesehatan tenaga tidak tetap OB 200.000         

8 Tunjangan hari raya satpam/tenaga tidak tetap OK -                     Sebesar honorarium bulanan

X Honorarium Kelebihan Mengajar

1 Dosen PNS internal (memiliki NIDN)/ Dosen dengan

Perjanjian Kerja (memiliki NIDK)

- Setingkat lektor kepala orang/jam 30.000           

- Setingkat lektor orang/jam 25.000           

- Setingkat asisten ahli orang/jam 20.000           

2 Dosen eksternal yang memiliki  NIDN/NIDK/NUP orang/jam 50.000           

3 Pengajar luar biasa/setingkat pakar/praktisi orang/jam 100.000         

XI Honorarium Dosen Dengan Perjanjian Kerja

1 Honorarium tetap OB 2.000.000      

2 Tunjangan transpor OB 300.000         

3 Tunjangan profesi OB 200.000         

XII Honorarium Dosen Pembimbing, ujian dan vakasi

1 Pembimbing akademik OM 75.000           

2 Pembimbing Praktek Kerja Lapangan OM 300.000         

3 Pembimbing Tugas Akhir

- Ketua OM 250.000         

- Anggota OM 200.000         

4 Penguji Tugas Akhir

- Penguji Utama OM 200.000         

- Anggota Penguji OM 150.000         

5 Pelaksanaan ujian

- Pembuat soal Naskah 100.000         

- Pengawas ujian OH 50.000           

- Pemeriksa hasil ujian Mhs 5.000             

6 Pengawas ujian masuk POLNEP OK 75.000           

XIII Honorarium Dosen  Dengan Tugas Tambahan

1 Pembantu Direktur IV OB 1.560.000      

2 Wakil Manajemen Mutu OB 1.560.000      

3 Ketua SPI OB 1.000.000      

4 Sekretaris SPI OB 800.000         

5 Anggota SPI OB 750.000         

6 Ketua UPPKM OB 900.000         

7 Ketua Sub unit Penelitian OB 600.000         

8 Ketua Sub unit Pengabdian Kepada Masyarakat OB 600.000         

9 Ketua Unit Penjamin Mutu OB 600.000         

10 Ketua Sub Monevin PBM OB 540.000         

11 Kepala Sub Audit Mutu Internal OB 540.000         

12 Koordinator Pengendalian Dokumen OB 540.000         

13 Kasub Monevin Sarana dan Prasarana OB 540.000         

14 Ketua  Unit Pelayanan Teknis OB 600.000         

15 Ketua Enterpreneurship Training Unit (ETU) OB 600.000         

16 Ketua Unit kerjasama dan Hubungan Internasional OB 600.000         

17 Koord. Urusan Administrasi dan Pusat Pengembangan Karir OB 480.000         

18 Koord. Sumber Daya institusi, komunikasi dan informasi OB 480.000         

19 Koord. Urusan Kantor Internasional OB 480.000         
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20 Ketua P3AI OB 600.000         

21 Sekretaris P3AI OB 480.000         

22 Ketua Senat OB 750.000         

23 Sekretaris Senat OB 500.000         

24 Ketua BP/Komisi OB 400.000         

25 Sekretaris Komisi OB 300.000         

26 Anggota Senat OB 200.000         

27 Honor rapat

- Senat terbuka Dies Natalis Kegiatan 100.000

- Senat Terbuka wisuda Kegiatan 100.000

- Paripurna Kegiatan 75.000

- Badan Pekerja Kegiatan 50.000

- Komisi Kegiatan 50.000

- Panitia Sementara Kegiatan 50.000

25 Ketua Jurusan OB 1.200.000      

26 Sekretaris Jurusan OB 960.000         

27 Ketua Program Studi OB 900.000         

28 Kepala laboratorium/bengkel/workshop/studi dan sejenisnya OB 600.000         

29 Quality Assurance (QA) OB 250.000         

30 Ketua Afiliasi jurusan Teknik Mesin OB 250.000         

31 Ketua Manajemen Data Akuntansi OB 250.000         

32 Pengelola afiliasi jurusan Administrasi Bisnis OB 250.000         

33 Dosen Pembina Himpunan Mahasiswa Jurusan OB 200.000         

34 Pembina Unit Kegiatan Mahasiswa (UKM) OB 200.000         Tenaga Kependidikan dapat 

dibayar honorarium tugas 

tambahan sebagai pembina UKM

35 Staf teknis Kegiatan dan Anggaran

- Ketua OB 500.000         

- Sekretaris OB 450.000         

- Anggota OB 400.000         

XIV Honorarium Pengelola Program Studi Diluar Domisili

a. PDD Kota Singkawang

1 Honorarium Tim Pelaksana Kegiatan yang ditetapkan (SK)

Direktur sebagai Kuasa Pengguna Anggaran

- Pengarah OK 500.000         

- Penanggungjawab OK 450.000         

- Ketua OK 400.000         

- Wakil Ketua OK 350.000         

- Sekretaris OK 300.000         

- Anggota OK 300.000         

2 Honorarium dosen CPAK OB 2.000.000      

3 Honorarium mengajar dosen

- Setingkat lektor OJ 80.000           

- Setingkat lektor kepala OJ 100.000         

- Dosen Pendamping OJ 60.000           

4 Pembimbing akademik OM 70.000           

5 Pembimbing Tugas Akhir

- Ketua OM 150.000         

- Anggota OM 100.000         

6 Penguji Tugas Akhir

- Penguji Utama OM 150.000         

- Anggota Penguji OM 100.000         

7 Pelaksanaan ujian

- Pembuat soal Naskah 150.000         

- Pengawas ujian OH 150.000         

- Pemeriksa hasil ujian Mhs 10.000           

8 Pengawas ujian masuk OK 200.000         
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b. PDD Kabupaten Polewali Mandar

1 Honorarium Tim Pelaksana Kegiatan yang ditetapkan (SK)

Direktur sebagai Kuasa Pengguna Anggaran

- Pengarah OK 500.000         

- Penanggungjawab OK 450.000         

- Ketua OK 400.000         

- Wakil Ketua OK 350.000         

- Sekretaris OK 300.000         

- Anggota OK 300.000         

2 Honorarium dosen CPAK OB 2.000.000      

3 Honorarium mengajar dosen

- Setingkat lektor OJ 80.000           

- Setingkat lektor kepala OJ 100.000         

- Dosen Pendamping OJ 60.000           

4 Pembimbing akademik OM 70.000           

5 Pembimbing Praktek Kerja Lapangan OM

- Ketua OM 150.000         

- Anggota OM 100.000         

6 Penguji Tugas Akhir

- Penguji Utama OM 150.000         

- Anggota Penguji OM 100.000         

7 Pelaksanaan ujian

- Pembuat soal Naskah 150.000         

- Pengawas ujian OH 150.000         

- Pemeriksa hasil ujian Mhs 10.000           

8 Pengawas ujian masuk OK 200.000         

XV Honorarium Pengelola Program Studi Diluar Domisili

1 Direktur OB       1.700.000 

2 Manajer OB       1.550.000 

3 Koordinator akademik dan program OB       1.450.000 

4 Koordinator pengadaan OB       1.450.000 

5 Koordinator keuangan OB       1.450.000 

6 Koordinator monevin dan database OB       1.450.000 

7 Staf administrasi PIU OB       1.105.000 

8 PIC of Activities OB          730.000 

B BELANJA PERJALANAN DINAS

1 Perjalanan dinas dalam kota

- Uang harian perjalanan dinas OH          150.000 
Atas dasar surat tugas Direktur dan waktu 

tugas > 8 jam

2 Perjalanan dinas dalam propinsi Kalimantan Barat

1). Tiket pesawat/kendaraan/kapal Orang at cost Disertai tiket dan boarding pass

     Jika menggunakan kendaraan dinas bahan bakar sesuai

     kebutuhan Unit at cost Disertai kwitansi SPBU resmi

2). Uang harian luar kota dalam propinsi orang/hari 380.000 Kwitansi perbendaharaan

     Jika pegawai mengikuti pendidikan, pelatihan atau 

     sejenisnya, uang harian mengikuti uang harian sesuai

     standar biaya  diklat orang/hari Sesuai SBM (sesuai kota)

3). Penginapan

     - Golongan I/II orang/hari 350.000

     - Golongan III orang/hari 430.000 Disertai bukti pengeluaran yang

     - Golongan IV orang/hari 900.000 syah dari tempat penginapan/hotel

     - Pejabat eselon II orang/hari 1.230.000

4). Transpor lokal orang/kali          107.000 Diberikan untuk rute POLNEP ke

Bandara Supadio Kubu Raya

5).  Uang representasi orang/hari          150.000 
Diberikan kepada Direktur dan atau 

Pembantu Direktur/WMM 

3 Perjalanan dinas luar kota (luar Propinsi Kalimatan Barat)

1). Tiket pesawat orang at cost
Sesuai SBM, disertai tiket dan boarding 

pass

2). Uang harian (biaya keperluan sehari-hari pegawai) orang/hari
Sesuai SBM, bukti menggunakan kwitansi 

perbendaharaan
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     Jika pegawai mengikuti pendidikan, pelatihan atau orang/hari

     sejenisnya, uang harian mengikuti uang harian sesuai

     standar biaya diklat

3). Taxi di lokasi tujuan orang/kali
Sesuai SBM, bukti menggunakan kwitansi 

perbendaharaan

4). Penginapan orang/hari
Sesuai SBM disertai bukti pengeluaran 

yang syah

5). Uang representasi orang/hari          150.000 
Diberikan kepada Direktur dan atau 

Pembantu Direktur

Catatan

a.

b.

c.

d.

e.

C BELANJA LAYANAN PENDIDIKAN

1 Biaya pembuatan kartu mahasiswa mhs/smtr 5.000             

2 Biaya pembuatan kartu perpustakaan mhs/smtr 5.000             

3 Biaya buku pedoman akdemik Buku 25.000           

4 Pengadaan pakaian praktek

- Jurusan Teknik Sipil & Perencanaan mahasiswa 400.000         

- Jurusan Teknik Mesin mahasiswa 400.000         

- Jurusan Teknik Elektro mahasiswa 400.000         

- Jurusan Akuntansi mahasiswa 400.000         

- Jurusan Administrasi Bisnis mahasiswa 450.000         

- Jurusan Teknologi Pertanian mahasiswa 400.000         

- Jurusan IKP mahasiswa 575.000         

- Jurusan Arsitektur mahasiswa 400.000         

5 Pelayanan kesehatan mahasiswa (poliklinik) mhs/smtr 36.000           

6 Pelayanan asuransi mahasiswa mhs/thn 25.000           

7 Pengadaan jaket almamater mhs/thn 175.000         

8 Pengadaan bahan pembelajaran mhs/thn 25.000           

9 Pelaksanaan Tes Toefl mahasiswa 50.000           Dilengkapi SK Direktur

10 Bantuan tugas akhir mahasiswa mahasiswa 150.000         Dilengkapi SK Direktur

11 Biaya organisasi kemahasiswaan mhs/smtr 60.000           Dilengkapi SK Direktur

D
BANTUAN/INSENTIF PELAKSANAAN KEGIATAN DAN 

ANGGARAN 

1 Bantuan peningkatan kualitas Tenaga pendidik (Dosen)

- Bantuan pendidikan bergelar

  a). Strata 2 tahun 6.000.000      Dilengkapi SK Direktur

  b). Strata 3 tahun 10.000.000    Dilengkapi SK Direktur

- Bantuan pendidikan tidak bergelar Kegiatan 12.500.000    Maksimal termasuk perjalanan dan

akomodasi

2 Bantuan peningkatan kualitas Tenaga kependidikan

- Bantuan pendidikan bergelar

  a). Strata 1/Diploma IV semester 2.000.000      Untuk yang kuliah di POLNEP 

mendapat potongan uang pendidikan

50% dari tarif uang pendidikan

Dilengkapi SK Direktur

  b). Strata 2 semester 3.000.000      Dilengkapi SK Direktur

- Bantuan pendidikan tidak bergelar Kegiatan 12.500.000    Maksimal termasuk perjalanan dan

akomodasi

3 Bantuan penelitian Tugas akhir/skripsi/tesis/disertasi

- Tugas Akhir Kegiatan 500.000         

- Skrispi Kegiatan 1.000.000      

- Tesis Kegiatan 2.000.000      

- Disertasi Kegiatan 3.000.000      

Sesuai SBM, bukti menggunakan kwitansi 

perbendaharaan

Jika biaya perjalanan dinas ini ditanggung oleh pihak penyelenggara kegiatan atau pihak yang mengundang maka POLNEP hanya 

menanggung biaya yang tidak ditanggung penyelenggara/pengundang

Harga tiket pesawat karena alasan tertentu melebihi ketentuan SBM dilengkapi dengan Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak

Biaya penginapan hendaknya mempertimbangkan efisiensi dan efektivitas

Belanja perjalanan dinas luar negeri mengikuti Standar Biaya Masukan yang dikeluarkan Kementerian Keuangan Republik Indonesia

Pejabat perbendaharaan wajib melakukan penjelasan dan konfirmasi terhadap penyelenggara kegiatan terhadap kemungkinan pelaksanaan 

kegiatan yang dilaksanakan dengan pola paket kegiatan rapat (fullboard dan sejenisnya)
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4 Bantuan mengikuti seminar internasional (pemateri) Kegiatan 7.500.000      

5 Bantuan mengikuti seminar nasional (pemateri) Kegiatan 2.500.000      

6 Bantuan biaya publikasi internasional Kegiatan 5.000.000      

7 Bantuan biaya publikasi jurnal nasional terakreditasi Kegiatan 1.500.000      

8 Bantuan biaya penyusunan buku ajar baru Mata kuliah 2.500.000      

9 Bantuan biaya pemutakhiran buku ajar (revisi) Mata kuliah 1.500.000      

10 Bantuan biaya penyusunan modul praktek Mata kuliah 1.500.000      

11 Bantuan biaya pemutakhiran modul praktek (revisi) Mata kuliah 1.000.000      

12 Insentif penulis artikel pada surat kabar,majalah dan tabloid yang 

dibaca masyarakat umum (dengan identitas sebagai pegawai 

Politeknik Negeri Pontianak)

artikel 500.000

Tidak berlaku untuk pegawai yang 

menulis pada jurnal/ media intern 

(POLNEP)

13
Insentif penulis artikel pada surat kabar,majalah dan tabloid nasional 

(dengan identitas sebagai pegawai Politeknik Negeri Pontianak)
artikel 2.000.000

Dilengkapi dengan surat keterangan 

Direktur 

Orang/kali 500.000 Juara I

Orang/Kali 300.000 Juara II

Orang/Kali 200.000 Juara III

Tim /kali 1.500.000 Juara I

Tim/Kali 1.000.000 Juara II

Tim/Kali 750.000 Juara III

Orang/kali 400.000 Juara I

Orang/Kali 250.000 Juara II

Orang/Kali 200.000 Juara III

Tim/Kali 1.500.000 Juara I

Tim/Kali 1.000.000 Juara II

Tim/Kali 750.000 Juara III

Direktur

Ir. H. M.Toasin Asha, M.Si

NIP. 196112251990111001

NO. KETERANGAN SATUAN TARIF KETERANGAN

Insentif  bagi staf yang membawa nama baik Politeknik Negeri 

Pontianak di bidang iptek, seni dan olahraga (dengan surat tugas 

Direktur)

Insentif  bagi tim pegawai yang membawa nama baik Politeknik 

Negeri Pontianak di bidang iptek, seni dan olahraga (dengan surat 

tugas Direktur)

Insentif  bagi mahasiswa yang membawa nama baik Politeknik 

Negeri Pontianak di bidang iptek, seni dan olahraga (dengan surat 

tugas Direktur)

Insentif  bagi tim mahasiswa yang membawa nama baik Politeknik 

Negeri Pontianak di bidang iptek, seni dan olahraga (dengan surat 

tugas Direktur)
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