KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
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Jalan Jenderal Ahmad Yani - Pontianak 78124, Kalimantan Barat
Telp: (0561)736180, Faxsmile :(0561)740143, Kotak Pos 1286
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SURAT TUGAS

Nomor : 0826/PL16/DT/2014

Dasar : Surat Ketua Jurusan Administrasi Bisnis Politeknik Negeri Pontianak, nomor:
078/PL16/AB/DT/2014, tanggal 24 Pebruari 2014, perihal: Usulan Surat Tugas Mengajar

Semester Genap Tahun Akademik 2013/2014.

Direktur Politeknik Negeri Pontianak menunjuk serta menugaskan Staff Pengajar untuk melaksanakan
Kegiatan Belajar Mengajar (KBM) pada Program Studi Administrasi Bisnis (D-1lf) Jurusan Administrasi Bisnis,
Semester Genap Tahun Akademik 2013/2014 seperti terlampir.

Demikianlah Surat Tugas ini dibuat dan disampaikan kepada yang bersangkutan untuk dilaksanakan
sebagaimana mestinya.

26 Pebruari 2014

Ir. H. Muh. Toasin Asha, M.Si
NIP. 19611225 199011 1 001

Tembusan :

Direktur Polnep

Pembantu Direktur 1l Polnep

Ketua Jurusan Administrasi Bisnis Polnep
Ketua Program Studi Administrasi Bisnis Polnep
Kabag AAK-PSI dan Kabag AUKK Painep

Yang bersangkutan

Do wN



Lampiran Surat Tugas

Nomor

: 0826 /PL16/DT/2014

Tanggal : 26 Pebruari 2014

BEBAN TUGAS MENGAJAR

JURUSAN ADMINISTRASI BISNIS POLITEKNIK NEGERI PONTIANAK
PROGRAM PENDIDIKAN D-li POLITEKNIK NEGERI PONTIANAK
SEMESTER GENAP TAHUN AKADEMIK 2013/2014

Mata Jumiah Total
No. Nama Kalish Smt | Sks wanl 5 JamiMgu JamiMgu

1. {lsmail Umar, S.E., MM. Pengantar Manajemen il 2 2 4 8 12
NiP196805031999031003 Seminar Administrasi Bisnis Vi 2 1 2 4

2. IMarsela Diaz, S.E., M.SA., Ak. Akuntansi I} Il 2 4 8 16 20
NiP198103162005012001 Seminar Administrasi Bisnis Vi 2 1 2 4

3. [{lLiiyana, SE, MM. Pengolah Kata (Word Processing) I 2 2 4 8 1
NiP197803112005012001 Seminar Administrasi Bisnis vi 2 1 2 4

4. IAde M. Yuardani, S.S0s., M.Si. Kewarganegaraan it 2 ya 4 4 8
NIP197403102009121001 Seminar Administrasi Bisnis Vi 2 1 2 4

5. |Januardi M. Diah, S.E., MAB. Statistik Bisnis I 2 4 8 16 20
NiP187501172001121002 Seminar Administrasi Bisnis Vi z 1 2 4

6. {Mahendra Jaya, S.E., MM E-Commerce Y 1 4 4 8 1
NiP196205051996031001 Seminar Administrasi Bisnis Vi 2 1 2 4

7. Drs. Didi Zulyanto, M.Si. Kesekretariatan | Il 2 4 8 16 20

NIP196404141998031002 Seminar Administrasi Bisnis Vi 2 1 2 4 -

8. IMeizi Fahrizal, S.E., M.Si. Manajemen Kearsipan Y 2 3 6 12 16
NIP196805191996031002 Seminar Administrasi Bisnis Vi 2 1 2 4

S, {Hj. Utin Nina Hermina, S.E., M.Si. Kewirausahaan Lanjutan v 2 2 4 3 192
NIP197109301996032001 Seminar Administrasi Bisnis Vi 2 1 2 4

10. [Drs. Agus Eko Tejo S, M.Si. Manajemen Perkantoran 1l 2 4 8 16 20
NiP196612191392031003 Seminar Administrasi Bisnis Vi 2 1 2 4

11.  {Dr. Abdullah, S.E, MM. Keuangan v 2 4 8 16 20
NIP196309061998021001 Seminar Administrasi Bisnis Vi 2 1 2 4

12, {Dra. Lilis Listiyawati Business Speaking Comprehension Il 3 4 12 24 28
|NIP19670921 1993032004 Seminar Administrasi Bisnis Vi 2 1 2 4
13.  |Dr. Dedi Herdiansyah, S.E., M.Si. Kewirausahaan Lanjutan Vi 2 2 4 8

NIP197510092001121003 Pengantar Manajemen ] 2 2 4 8 20
Seminar Administrasi Bisnis Vi 2 i 2 4
14, YSunarsih, S.E., M.M. Database and Presentation vi 3 2 6 12

INIP196703142000032001 Administrasi Perbankan I 2 1 2 4 20
Seminar Administrasi Bisnis Vi 2 1 2 4

15.  {Edy Sutrisno, S.E., MAB. Manajemen Operasi \% 2 4 8 16 20
NIP197512082001121001 Seminar Administrasi Bisnis Vi 2 1 2 4
16. §Desvira Zain, S.E, MM Pemasaran v 2 4 8 18

NIP197312152001122001 Seminar Administrasi Bisnis VI 2 1 2 4 2

17.  }Tri Wahyuarini, S.E., M.Si. Administrasi Perbankan I 2 3 6 12 16
NiP197508042001122001 Seminar Administrasi Bisnis VI 2 1 2 4

i§. |Syarifah Novieyana, S.E., M.M. Quality Management System Lanjutan v 2 4 8 16 20
NIP197706102001122001 Seminar Administrasi Bisnis vi 2 1 2 4
19. Evi Sofiana, S.E., MM. Manajemen Kearsipan Vi 2 1 2 4

NiP197609062001122002 Kecepatan Mengetik (Keyboarding Skilf) 1 1 4 4 8 16
Seminar Administrasi Bisnis vi 2 1 2 4
20.  INovi Desanti, S.E. , M.AB. Pengotah Kata (Word Processor) It 2 2 4 8

NIP197511062001122001 Database and Presentation v 3 2 8 12 24
Seminar Administrasi Bisnis Vi 2 1 2 4

21.  |Anggita, S.Pd., M.Pd. Business Reading & Writing Comprehension v 3 4 12 24 28
|NIP198604242008012002 Seminar Administrasi Bisnis Vi 2 1 2 4

2 2};‘%&%"3’3"1"2'038312 003 Seminar Administrasi Bisnis vl 2]1] 2 4 4

23.  |Hasymi Rinaldi, S.S0s., M.PA. Kewarganegaraan I 2 2 4 4 8
NIP198010202005011002 Seminar Administrasi Bisnis Vi 2 1 2 4

~H. Muh. Toasin Asha, M.Si
NiP. 19611225 199011 1 001




