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DIREKTUR POLITEKNIK NEGERI PONTIANAK

Menimbang ©a. Bahwa dalam rangka melaksanakan Tri Dharma Perguruan Tinggi dilingkungan Politeknik Negeri
Pontianak, perlu diatur Beban Tugas Tenaga Pengajar
b. Bahwa untuk keperluan tersebut di atas, perlu ditetapkan Surat Keputusan Direktur Politeknik Negeri
Pontianak
1. UU Nomor 20 Tahun 2003 Tentang Sistem Pendidikan Nasional.
2. UU Nomor 12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan Tinggi.
3. UU Nomor 14 Tahun 2005 Tentang Guru dan Dosen.
4. PP Nomor 17 Tahun 2010, jo PP Nomor 66 Tahun 2010, tentang Pengelolaan dan Penyelenggaraan
Pendidikan
5. PP Nomor 32 Tahun 2013 Tentang Perubahan atas PP No.19 Tahun 2005 Tentang Standar Nasional
Pendidikan.
6. SK Mendikbud Nomor:079/0/1997, tanggal 28 April 1997, tentang Pendirian Politeknik Negeri Pontianak.
7. SK Mendiknas Nomor: 73/MPN.A4/KP/2011, tanggal 18 Pebruari 2011, tentang Pengangkatan Direktur
Politeknik Negeri Pontianak.
Memperhatikan : a. Kalender Akademik Politeknik Negeri Pontianak Tahun Akademik 2013/2014.
b. Surat Keputusan Senat Polnep Nomor:042/N16/SENAT/V/2004, tanggal 11 Mei 2004, tentang Pedoman
Dosen Politeknik Negeri Pontianak.
c. Surat Tugas Beban Mengajar Program Studi Administrasi Bisnis Jurusan Administrasi Bisnis
Nomor: 3247/PL16/DT/2013, tanggai 27 September 2013.
d. Surat Ketua Jurusan Administrasi Bisnis Nomor:048/PL16/AB/DT/2014, tanggal 29 Januari 2014, perihal:
Realisasi Pelaksanaan Perkuliahan.

Mengingat

MEMUTUSKAN
Menetapkan
Pertama © Menetapkan beban tugas mengajar pada Semester Gasal Tahun Akademik 2013/2014 kepada Tenaga
Pengajar Program Studi Administrasi Bisnis Jurusan Administrasi Bisnis Program Pendidikan D-ill Politeknik
Negeri Pontianak seperti terlampir dalam Surat Keputusan ini.
Kedua . Beban tugas ini berlaku bagi tenaga Pengajar yang berstatus Pegawai Negeri Sipil, Calon Pegawai Negeri
Sipil, dan Staf Pengajar Part Timer.
Ketiga . Dalam melaksanakan tugasnya Tenaga Pengajar bertanggung jawab kepada Direktur melalui Ketua Jurusan
Administrasi Bisnis.
Keempat . Segala biaya yang dikeluarkan akibat Surat Keputusan ini dibebankan pada dana yang tersedia di Politeknik
Negeri Pontianak.
Kelima - Surat Keputusan ini berlaku sejak tanggal 02 September 2013, dengan ketentuan apabila dikemudian hari
terdapat kekeliruan akan diperbaiki sebagaimana mestinya.
Ditetapkan di - Pontianak
Pada tanggal : 03 Pebruari 2014
Tembusan :

1. Pembantu Direktur dilingkungan Polnep
2. Ketua Jurusan Administrasi Bisnis Polnep
3. Kabag AAK-PSI dan Kabag AUKK Polnep
4. Yang bersangkutan



i

Lampiran Surat Keputusan Direktur

/ Nomor

. 0574 /PL16/DT/2014

Tanggal : 03 Pebruari 2014

BEBAN TUGAS MENGAJAR
JURUSAN ADMINISTRAS! BISNIS POLITEKNIK NEGER! PONTIANAK
PROGRAM PENDIDIKAN D-ill POLITEKNIK NEGERI PONTIANAK

SEMESTER GASAL TAHUN AKADEMIK 2013/2014

No. Nama MATA KULIAH Smt | Sks m e'.;:mlahSks Jam/Mgu Ja::Itr:;u
1. fismail Umar, S.E., MM }Pengantar Bisnis ! 2 1 2 4 ”
NIP196805031999031003 Simulasi Bisnis \ 4 1 4 8
2. {Marsela Diaz, S.E., M.SA., Ak, Akuntansi | | ) 4 8 1 16
NIP198103162005012001
3. |Hlyana, S.E. MM Matematika Bisnis L2 ] s 8 16 16
NIP197803112005012001
4. |poe M. Yuardani, 5,505, WS Character Building & Team Development ! 2 2 4 8 8
NIP197403102609121001
5. Manuardi M. Diah, S.E., M.AB. Pengetikan Bisnis | 3 1 3 6 1
NIP187501172001121002 Simulasi Bisnis v 4 1 4 8
6. |Mahendra Jaya, S.E., MM. Keuangan v 5 5 4 g 5
NIP196205051996031001
7. |Drs. Didi Zulyanto, M.Si. Kesekretariatan |l i 2 2 4 8 1
NiP196404141998031002 Tata Tulis Laporan 1 2 2 4
8. |Meizi Fahrizal, S.E., M.Si. Tata Tulis Laporan 1 2 2 4 20
NIP196805191996031002 MICE 2 4 8 16
9. [Hj. Utin Nina Hermina, S.E., M.Si. Pengantar Kewirausahaan i 2 1 2 4 2
NIP197109301996032001 Perpajakan Vv 2 4 8 16
10. |Drs. Agus Eko Tejo S, M.Si. Pengantar ilmu Administrasi | 2 4 8 8 16
NIP196612191992031003 Kesekretariatan 1l ] 2 2 4 8
11. |Dr. Abdullah, S.E., M.M. Keuangan 2 2 4 8 2
NIP196309061998021001 Simulasi Bisnis 4 2 8 16
12. |Dra. Lilis Listiyawati General English | 2 1 2 4 90
NIP136709211993032004 Business Listening Comprehension i 2 4 8 16
13. |Dr. Dedi Herdiansyah, S.E., M.Si. Komunikasi Bisnis It 2 4 8 16 2
NIP197510092001121003 Pengantar Kewirausahaan il 2 1 2 4
14. JSunarsih, S.E., MM, Pengantar Teknologi Informasi | 2 4 8 16 2
NiP196703142000032001 Data Processing it 2 1 2 4
15, 3Edy Sutrisno, S.E., MAB. Korespondensi Bisnis Indonesia it 2 4 8 16 o1
NIP197512082001121001 Prilaku Organisasi % 2 2 4 8
16. |Desvira Zain, S.E., M.M. Administrasi Kepariwisataan i 1 4 4 8 o4
NIP197312152001122001 Etika Hukum Bisnis i 2 4 8 16
17. |Tri Wahyuarini, S.E., M.Si. jPengantar Bisnis | 2 3 6 12 20
NIP197508042001122001 Administrasi Perbankan v 1 4 4 8
18. [Syarifah Novieyana, S.E., M.M. Quality Management System n 2 4 8 16 o
NIP197706102001122001 Prilaku Organisasi v 2 2 4 8
19 [Evi Sofiana, S.E., MM, Pengetikan Bisnis I 3 3 9 18 18
NIP197609062001122002
20. INovi Desanti, S.E., M.AB. Data Processing ] 2 3 6 12 2
NIP187511062001122001 Publisher v 1 4 4 8




No. Nama MATA KULIAH smt | sks f——omih | ammgu | O
Kelas | Sks Jam/Mgu

21. }Anggita, S.Pd., M.Pd. General English | 2 3 6 12 28
NIP198604242008012002 JKorespondensi Bahasa Inggris Vv 2 4 8 16

22. JRiska Wahyuni, S.S. Bahasa Indonesia & Tata Tulis Laporan | 2 4 8 16 o1
NIP198303312008122003 Pengantar Kewirausahaan I 2 2 4 8

23 JHermansyah, S.E. Ekspor impor v 2 4 8 16 16

24 |Romi Suradi, S.EI, M.E. Pendidikan Agama I 2 4 8 8 8

NIP. 191002011996051001




