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Memperhatikan :

Menetapkan
Pertama

Kedua

Ketiga

Keempat

Kelima

Tembusan :

1, Pembantu Direktur dilingkungan Potnep

2. Ketua Jurusan Administrasi Bisnis Polnep

3 Kabag AAK-PSI dan Kabag AUKK Polnep
4, Yang bersangkutan

SURAT KEPUTUSAN
DIREKTUR POLITEKNIK NEGERI PONT]ANAK

Nomor : 3136 /P116/DT/2013

BEBAN TUGAS TENAGA PENGAJAR
PROGRAM STUDI ADMINISTRASI BISNIS JURUSAN ADMINISTRASI BISNIS

PROGRAM PENDIDIKAN D.III POLITEKNIK NEGERI PONTIANAK
SEMESTER GENAP TAHUN AKADEMIK 20'1212013

DIREKTUR POLITEKNIK NEGERI PONTIANAK

a. Bahwa dalam rangka melaksanakan Tri Dharma Perguruan Tinggi dilingkungan Politeknik Negeri
Pontianak, perlu diatur Beban Tugas Tenaga Pengajar

b. Bahwa untuk keperluan tersebut di atas, perlu ditetapkan Surat Keputusan Direktur.

1. UU Nomor 20 Tahun 2003 Tentang Sistem Pendidikan Nasional
2. UU Nomor 14 Tahun 2005 Tentang Guru dan Dosen.

3. UU Nomor 12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan Tinggi.

4. PP Nomor 17 Tahun 2010, jo PP Nomor 66 Tahun 2010, tentang Pengelolaan dan Penyelenggaraan
Pendidikan

5. SK Mendikbud Nomor:079/O/1997, tanggal 28 Aprit 1997, tentang Pendirian Politeknik Negeri Pontianak.
6. SK Mendiknas Nomor: 73/MPN.A4IKP/2011, tanggal 18 Pebruari 2011, tentang Pengangkatan Direktur

Politeknik Negeri Pontianak.

a. Kalender Akademik Politeknik Negeri Pontianak Tahun Akademik 2UA2U3.
b. Surat Keputusan Senat Polnep Nomor:042N16/SENAT/V/2004, tanggal 11 Mei2004, tentang Pedoman

Dosen Politeknik Negeri Pontianak.
c. Surat Ketua Jurusan Administrasi Bisnis Nomor: 066/P116/AB/DT12013, tanggal 04 Maret 2013, perihal:

Usulan SK Beban Tugas Mengajar Semester Genap Tahun Akademik 2UA2U3.
d. Surat Tugas Beban Mengajar Program Studi Administrasi Bisnis Jurusan Administrasi Bisnis

Nomor:0772lPl 1 6/DT/201 3, tanggal 05 Maret 201 3.

e. Surat Ketua Jurusan Administrasi Bisnis Nomor:319/P116/AB/DI12013, tanggal 26 Juli 2013, tentang
Laporan Kehadiran Dosen ProdiAdm.Bisnis Jurusan Administrasi Bisnis Periode Semester Genap Tahun
Akademik 2UA2U3.

MEMUTUSKAN

Menetapkan beban tugas mengajar pada Semester Genap Tahun Akademik 2UAZU3 kepada Tenaga
Pengajar Program Studi Administrasi Bisnis Jurusan Administrasi Bisnis Program Pendidikan D-lll Politeknik
Negeri Pontianak sepertiterlampir dalam Surat Keputusan ini.

Beban tugas ini berlaku bagi tenaga Pengajar yang berstatus Pegawai Negeri Sipil, Calon Pegawai Negeri
Sipil, dan Staf Pengalar Part Timer.

Dalam melaksanakan tugasnya Tenaga Pengajar bertanggung jawab kepada Direktur melalui Ketua Jurusan
Administrasi Bisnis.

Segala biaya yang dikeluarkan akibat Surat Keputusan ini dibebankan pada dana yang tersedia di Politeknik
Negeri Pontianak.
Surat Keputusan iniberlaku sejak tanggal04 Maret 2013, dengan ketentuan apabila dikemudian hariterdapat
kekeliruan akan diperbaiki sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di

Pada tanggal

: Pontianak

:23 September 2013

gDirektur,
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Surat Keputusan Direktur Politeknik Negeri Pontianak

Nomor : 3136/P116/DT/2013

Tanggal : 23 September 2013

BEBAN TUGAS MENGAJAR

PROGRAM STUDI ADMINISTRASI BISNIS JURUSAN ADMINISTRASI BISNIS

PROGRAM PENDIDIKAN DIPLOMA III POLITEKNIK NEGERI PONTIANAK

SEMESTER GENAP TAHUN AKADEMIK 201212013

No. Nama Dosen Mata Kuliah SMTR SKS JmlKls
Total

SKS
Jam/Mg

Total
Jam/Mo

1 2 3 4 5 6 7 8 I
1 lsmail Umar,SE, MM

NlP. 196805031999031003

Hubungan Masyarakat

Seminar Administrasi Bisnis

IV

VI

2

L

2

1

4

2

U

4
1a

2 Marsela Diaz,SE,MSA Ak

NIP 1 9B'1031 62005U2041

Akuntansi ll

Seminar Administrasi Bisnis

it

VI

2

2

4

1

B

2

16

4
tv

3 Ade M Yuardani, S Sos,M.Si

NIP 197403102009121001

Kewarganegaraan

Seminar Administrasi Bisnis

il

VI

2

2

I

1

4

2

8

4
4a

4 Liliyana,SE,MM

NlP. 1 978031'1200501 2001

Pengolah Kata (Word Prosessing)

Pengantar Manajemen

Seminar Admrnistrasi Brsnis

il

VI

VI

2

I

2

2

I

1

4

4

2

8

8

4

/tl

5 Januardi M. Diah,SE,M.AB

NtP. 1 97501 1 724U121002

Statistik Bisnis

Seminar Administrasi Bisnis

il

VI

'2

I

4

1

U

2

16

4
20

b Hj Utin Nina Hermina,SE,M.Si

NtP. 1 971 09301 996032001

KWU Lanjutan

Manajemen Sumber Daya Manusia

Seminar Administrasi Bisnrs

IV

IV

VI

1

2

2

I

1

1

a

I

2

4

4

4

12

7 Meizi Fahrizal,SE,M Si

NtP 196805191996031002

Manajemen Perkantoran

Manajemen Kearsipan

Seminar Administrasi Bisnis

lt

IV

VI

I
I

2

1

I

I

4

4

2

I
I
4

20

oo Mahendra Jaya,SE,MM

NtP 196205051996031001

Pemasaran

Seminar Administrasi Bisnis

IV

VI

a

2

I

1

4

2

I
4

tt

0 Drs Didi Zulyanto,M Si

NtP.'1 964041 41 998031 002

Kesekretariatan I

Seminar Administrasi Bisnis

lt

VI

2

I

2

1

4

1

8

4
1',)

10 Drs Agus Eko Tejo Sasongko, M Si

196612191992031 003NIP

Kesekretariatan ll

Seminar Administrasi Bisnis

IV

VI

2 4

1

oo

2

16

4
)n

11 Dra Lilis Listiyawati

NrP 19670921 1993032004

Bussiness Speaking Comprehension

Seminar Admrnistrasi Bisnis

ll

VI

3

2

4

1

12

I

24

4
28

12 Syarifah NJovieyana,SE, MM

NtP 19770610244122001

l-.lr rhr rnaan [IaorraraLat,,eve,,vq,,,v,qeJq, q,\q!

Quality Management System

Seminar Administrasi Bisnis

t\/ ')

tv2
vi lz

2

4

1

4

I
2

16

4

28

t.1 Edy Sutrisno,SE,M.AB

NIP'197512082001121001

Produksi

Seminar Administrasi Bisnis

t\/

VI

l)

2

4

1

8

2 4
LU

14 Evi Sofiana,SE,MM

NIP 1976090620011220A2

Manajemen Kearsipan

Kecepatan Mengetik (Keyboarding Skill)

Seminar Administrasi Bisnis

IV

il

VI

2

1

I

2

4

1

4

4

I

I
6

4

1n

15 lR Abdullah, SE,MM

\lP 196309061 998021001

Manajemen Sumber Daya Manusia

Seminar Administrasi Bisnis

IV I

2

3

4
I

6 12

4
16

16 DR. Dedi Herdiansyah,SE, M Si

NlP. 19751 0092001 1 21003

KWU Lanlutan

Pengantar Manajemen

Seminar Adminisirasi Bisnis

IV

il

vt

1

2

I

1

2

1

1

4

2

2

B

t
14

17 Novi Desanti,SE,M.AB

NtP 1975110624U122001

Pengolah Kata (Word Prosessing)

Access dan Power Point

Seminar Administrasi Bisnis

il

IV

VI

2

2

a

2

2

1

4

4

t"

U

8

.+

20

18 )esvira Zain,SE,MM

\lP 1 97312152001 122001

Pemasaran

Manaiemen Perkantoran

Seminar Adrninistrasi Bisnis

IV

ll

VI

2

2

2

2

I

4

4

z

8

8

q

2A



,-------7
l:

1 2 3 4 5 6 7 8 I
19 Sunarsih,SE,MM

NtP'196703142000032001

Administrasr Perbankan

Access dan Power Point

Seminar Administrasi Bisnis

il

IV

VI

,)

1

1

2

2

1

4

4

2

B

B

4

20

20 Riska Wahyuni, SS

NtP.'1 983033'1 20081 22003

KWU Lanjutan

Seminar Adminiskasi Bisnis

IV

VI

1

2

1

1

1

2

2

4
I

11 Hasyimi Rinaldi,S.Sos, M.PA

NlP. 1 9801 020200501 1 002

Kewarganegaraan

Seminar Administrasi Bisnis

il

VI

2

I

2

1

4

2

B

4
12

lt V AIi, S.Pd, M.EIL

\lP 19760903200501 1001

Bahasa lnggris Bisnis Lanjut (EFB) IV I I 4 o B

23 lriWahyuarini, SE, MM

\rP 197508042001122001

(esekretariatan

\dministrasi Perbankan

Seminar Administrasi Bisnis

II

il

VI

2

2

2

2

2

1

4

4

2

I
4 )n

24 \rsanti Budiarti, S Pd Bahasa lnggris Bisnis Lanjut (EFB) IV a 2 4 I U

Mahyus

NtP 1970

Pd, SE, MM

20r1996051001


