
KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
POLITEKNIK NEGERI PONTIANAK

Jalan Jenderal Ahmad Yani - Pontianak 78124, Kalimantan Barat
Telp: (0561)736180, Fo<smile :(0561)740143, Kotak Pos 1286

Laman : www.polnep.ac. id.

SURAT TUGAS

Dasar

Nomor : 07721PL16/DT/201 3

: Surat Ketua Jurusan Adminishasi Bisnis Politeknik Negeri Pontianak, nomor:

059/P116/AB/DT/2013, tanggal26 Februari 2A13, perihal: Usulan SK Beban Tugas Mengajar

Semester Genap Tahun Akademik 201212013.

Direktur Politeknik Negeri Pontianak menunjuk serta menugaskan Staff Pengajar untuk melaksanakan

Kegiatan Belajar Mengajar (KBM) pada Program Studi Administrasi Bisnis (Slll) Jurusan Administrasi Bisnis,

Semester Genap Tahun Akademik 2A1A2U3 sepertiterlampir.

Demikianlah Surat Tugas ini dibuat dan disampaikan kepada yang bersangkutan untuk dilaksanakan

sebagaimana mestinya.

NrP. 19611225199011 1 001

Tembusan:
1. Direktur Polnep
2. Pembantu Direktur ll Polnep
3. Ketua Jurusan Administrasi Bisnis Polnep
4. Ketua Program StudiAdministrasi Bisnis Polnep

5. Kabag MK-PSI dan Kabag AUKK Polnep
6. Yang bersangkutan

05 2013



Lampiran Surat Tugas

Nomor . 0772lPL16lDTnO13

Tanggal : 05 Maret 2013

BEBAN TUGAS MENGAJAR

PROGRAi' STUDI ADMINISTMST BISNIS JURUSAN ADMINISTRASI BISNIS

PROGMM PENDIDIKAN DIPLOMA III POLITEKNIK NEGERI PONTIANAK

SEi'ESTER GENAP TAHUN AKADEMIK 2UA2O13
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Jml

Kls

Total

SKS
JamIMg

Total

Jam/Mo
,l

lsmail Umar,SE,MM

NtP. 1 96805031 999031003

Hubungan Masyarakat

Seminar Administrasi Bisnis
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2

2

2
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4
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2 Marsela Diaz,SE, t{SA.Ak

NtP. 1 98103162005012001

Akuntansi ll

Seminar Adrninistrasi Bisnis

lt
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2

4

1
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2
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3 Ade M. Yuardani, S.Sos,M.Si

NrP 197403102009121001

Kewarganegaraan

Seminar A&ninistrasi Bisnis
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2

I

4
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4 Liliyana,SE,MM

NtP 1978031 12005012001

Pengolah Kata (Word Prosessing)

Pengantar Manalemen

Seminar Administrasi Ssnis
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5 Januardr M. Diah,SE,M.AB

NrP. 197501 172001 121@2

Statistik Bisnis

Sen{nar Adri nistrasi Bisnis
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6 Hi. Utin Nina Hermina ,SE,M.S|

NrP 1 97109301 996032001

KWU Lanjutan

Manalemen Surnber Daya Manusia

Seminar Administrasi Bsnis
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VI
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4

4

4

12

Melz hannzat,utr,M.5r

NtP. 196805't91 996031 002
Manaiemen Perkanloran

Manajemen Kearsipan

Serninar Administrasi Bisnis
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8 Mahendra Jaya,SE,MM

NtP. f 9620505{996031 001

Pemasaran

Seminar Adninistrasi Bisnis

IV

VI
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2

2

1

4
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I Drs. Did Zulyanto,M.Si

NtP. 1 %4041 41 998031 002

Kesekretanatan I

Sennnar Admnistrasi Bisnis
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10 Drs. Agus Eko Tejo Sasongko, M.Si

NrP. 1 966121 91992031003

Kesekretanatan ll

Semi nar Admi nistra$ Bisnis

IV

VI

2
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11 Dra. Lilis Listiyauati

NlP. 1 967092't 1 993032004

Bussiness Speaking Conprehension
Semnar Administrasi Bisnis
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12 Syanlah Novreyana,SE, MM

NrP. f9rro6102m1122m1
Hubungan Maryarakat

Quality Managunent System

Seninar Adnnistrasr Bisnis
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13 EOy UUmSnO,sE,M.AU

NtP. 197512082001 121001

Produksi

Seminar Administrasi Bisnis
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14 EviSoflana,SE,MM

NtP. 197609062f/01122002
Manajemen Kearsipan

Kecepatan Mengetik (Keyboarding Skill)

Seminar Administrasi Bisnis
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15 DR. Abdu|Iah, SE,MM

NrP. 1 9630906'1 998021 001

Manajemen Sumber Daya Manusia

Sern nar Actrrll'nislra$ Bisnis
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16 uH. ueo Heroansyan,St, M.sr

NtP 197510092001121m3
KWU Lanjutan

Pengantar Manajenen

Seminar Admnislrasi Brsnis
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17 Novi Desanti,SE,M.AB

NrP. 197511062f/c1122001
Pengolah Kata (Word Prosessing)

Access dan Power Point

Senunar Admnistrasi Bisnis
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18 Dewira Zain,SE,MM

NtP. 19231215200112n01
Pemasaran

ftfa najemen Perka ntona n

Seminar Adrnnistrasi Elsnis
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19 sunargn,itE.,MM

NlP. 1 967031 42000032001

Administrasi Perbankan

Access dan Por*er Point

Seminar Administrasi Bisnis
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N F{sKa wanyun, Sli

NtP. 198303312008122003

KtitJU Lanjutan

Seminar Administrasi Bisnis

IV

VI

1

2

1

1

1

2

2

4
I

21 Hasyimi Rinaldi,S.Sos, M. PA

NrP. 1980?020200501 1002

Keuarganegaraan

Senilnar Adrninislrasi Eisnis
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22 M. AIi, S.Pd, M.EIL

NtP. 19760903200501 1001

Bahasa lnggris Bisnis Lanjut (EFB) IV 2 2 4 8 I

23 TriWahyuarini, SE, MM

NtP. 1 97508M2001 1 22001

Kesekretariatan

Adn$nislrasi Perbankan

Senanar Affninistrasi Bisnis
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24 Arsanti Budiarti, S.Pd Bahasa lnggris Bisnis Lanjut (EFB) IV 2 2 4 8 8

fi: I,

{l#*"sinAsha, MSi

NlP. 19611225 199011 1 001


