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KE,MENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
POLITEKNIK NEGERI PONTIANAK

Jalan Jenderal Ahmad Yani - Pontianak 78124, Kalimantan Barat
Telp: (0561)736180, Faxsmile :(0561)740143, Kotak Pos 1286

Laman: www.polnep.ac.id.

Dasar

SURAT TUGAS
Nomor : 3355/PL16lDT12012

: Surat Ketua Jurusan Administrasi Bisnis Politeknik Negeri Pontianak, nomor:
318/P116/ABIDT12012, tanggal 26 September 2012, perihal: Usulan SK Beban Tugas Mengajar
Semester Gasal Tahun Akademik 241212013.

Direktur Politeknik Negeri Pcntianak menunjuk serta menugaskan Staff Pengajar untuk melaksanakan
Kegiatan Belajar Mengajar (KBM) pada Program Studi Administrasi Bisnis (D.lll) Jurusan Administrasi Bisnis,
Semester Gasal Tahun Akademik 201212013 seperti terlampir.

Demikianlah Surat Tugas ini dibuat dan disampaikan kepada yang bersangkutan untuk dilaksanakan
sebagaimana mestinya.

17 Oktober 2012

Pembahfu Direktur l,

lr. H. Muh. Toasin Asha, M.Si
NlP. 1961 1225 199011 1 001

Tembusan :
1. Direktur Polnep
2. Pembantu Direktur ll Polnep
3. Ketua Jurusan Administrasi Bisnis Polnep
4. Ketua Program StudiAdministrasi Bisnis Polnep
5. Kabag AAK-PSI dan Kabag AUKK Polnep
6. Yang bersangkutan



Lamp ran Surat Tugas
llomor . 3355/PL16iDT/2012
-anggal 17 Oktober 2012

BEBAN TUGAS MENGAJAR
PROGRAM STUDI ADMINISTRASI BISNIS JURUSAN ADMINISTRASI BISNIS

PROGRAM PENDIDIKAN DIPLOMA III POLITEKNIK NEGERI PONTIANAK
SEMESTER GAZAL TAHUN AKADEMIK 201212013

No. Nama Dosen Mata Kuliah SKS SMT
Jml
Kls

Total
sKs Jam/Mg

Total
Jarn/Mo

1 sma i lUmar ,SE ,MM Pengantar Bisnis
Simulasi Bisnis

2
A

I 2
I

A

A

I t o

2 Varsela Diaz SE MSA Ak Akuntansi I 2 A l o t o

3 \de M Yuardani S Sos.M Si Character Buildinq&Development 2 3 6 1 a
I L t t

A -i l iyana,SE MM Matematika Bisnis 2 4 o 16 16
5 Januardi M Diah SE.M AB SimuJasi Bisnis

Pengetikan Manual

A

J 1
1
3

r',

9
I
1 8

26

6 -l i  Utin Nina Hermina SE.M Si KWU Lanlutan
Perpaiakan

2
2

i l l 1
A

2
8

4
'16

20

7 Veizi Fahrizal SE M Si MICE I
Aa o 16 16

a Mahendra Java SE.MIVi neuangan 2 A B c

I Drs Drdi Zulyanto,M.Si Kesekretariatan I 2 l l l 4 t o 16
10 Drs Aqus Eko Teio Sasonqko, M Si Manaiemen Perkantoran I i l l 4 8 t o t o

11 Dra Lilis Listivawati -nglish For Correspondence 2 8 16 '16

12 Syarifah Novieyana,SE, MM Pengantar QMS ll l
Perlaku Organisasi

2
2

i l l 4

2
B
A

16
I

24

I J dy Sutrisno,SE,M AB Korespondensi Bahasa lndonesia
Peri/aku Oroanisasi

2
2

i l l
2

I 16
8

24

1 4 Evi Sofiana,SE,MM Etika Profesi Sekretaris
Penqetikan Manual

2
3

i l l
I

q

1
B
3

t o

6
t l

15 DR Abdullah, SE,MM Simulasi Bisnis
Keuanqan

+ n

z

8
4

t o

8
24

16 DR Dedi Herdiansyah,SE, M Si Pengantar Bisnis
Character Building&Development
KWU Laniutan

2
2
2

I
I
i l l

1
2

A+ 8
i

I

20

1 7Novi Desanti SE M AB Publisher
Komunikasi Bisnis

I
I

I ltl
4
4

4
a

8
16

24

1 8Desvrra Zain,SE,MM KWU Lanjutan
Etika Hukum Bisnis

2
2

i l l
i l l

1
4

2
B

4
I O

20

19Sunarsih,SE MM rengantar Sistem Teknoiogr Jnformasi
\dministrasi Perbankan

2
1 A

8 t o 24

20 Riska Wahyuni, SS Bahasa lndonesia & TTL
Tata Tulrs Laporan

2
1

A

A

o
A

t o

I
24

) 4 Hasyimi Rinaldi,S Sos,M PA renoantar llmu Administrasi 2 A B a

L I Zainabun Royani, S Pd Stenografi Indonesia 1 A 8 6

22 Drs. Didik Nur Halis, LC rendidikan Agama 2 4 d 8 I
Jra Yovita 3eneral Enqlish 2 2 4 a

1 A lermansvah,S Pd lore Advance Enolish 2 i l l A B 16 16
25 M AI i  S Pd,  M EIL 3eneral English 2 4 b 8
26 "lermansvah. SE kspor lmpor 2 6 t 0 16
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