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DIREKTUR POLITEKNIK NEGERI PONTIANAK

Menimbang . a. Bahwa dalam rangka melaksanakan Tri Dharma Perguruan Tinggi dilingkungan Politeknik Negeri
Pontianak, perlu diatur Beban Tugas Tenaga Pengajar
b. Bahwa untuk keperluan tersebut di atas, perlu ditetapkan Surat Keputusan Direktur Politeknik Negeri
Pontianak
Mengingat 1. UU. Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional
2. UU Nomor 14 Tahun 2005 tentang Guru dan Dosen.
3. PP Nomor 17 Tahun 2010, jo PP Nomor 66 Tahun 2010, tentang Pengelolaan dan Penyelenggaraan
— Pendidikan
4. SK Mendikbud Nomor:079/0/1997, tanggal 27 April 1997, tentang Pendirian Politeknik Negeri
Pontianak.
5. 8K Mendiknas Nomor: 73/MPN.A4/KP/2011, tanggal 18 Pebruari 2011 tentang Pengangkatan
Direktur Politeknik Negeri Pontianak.
Memperhatikan : a. Kalender Akademik Politeknik Negeri Pontianak Tahun Akademik 2011/2012.
b. Surat Keputusan Senat Polnep Nomor:042/N16/SENATV/2004, tanggal 11 Mei 2004, tentang
Pedoman Dosen Paliteknik Negeri Pontianak.
c. Surat Ketua  Jurusan  Administrasi  Bisnis  Nomor:115/PL16/AB/IDT/2012,  tanggal
16 April 2012, perihal: Permohonan SK Beban Tugas Belajar.

MEMUTUSKAN
Menetapkan
Pertama . Memberikan beban tugas mengajar pada Semester Genap Tahun Akademik 2011/2012 kepada
Tenaga Pengajar Program Studi Administrasi Bisnis Jurusan Administrasi Bisnis Program Pendidikan
D3 Politeknik Negeri Pontianak seperti terlampir dalam lampiran Surat Keputusan ini.
Kedua . Beban tugas ini berlaku bagi tenaga Pengajar yang berstatus Pegawai Negeri Sipil, Calon Pegawai
Negeri Sipil, dan Staf Pengajar Part Timer.
- Ketiga . Dalam melaksanakan tugasnya Tenaga Pengajar bertanggung jawab kepada Direktur melalui Ketua
Jurusan Administrasi Bisnis.
Keempat . Segala biaya yang dikeluarkan akibat Surat Keputusan ini dibebankan pada dana yang tersedia di
Politeknik Negeri Pontianak.
Kelima ; Surat Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dengan ketentuan apabila dikemudian hari
terdapat kekeliruan akan diperbaiki sebagaimana mestinya.
Ditetapkan di : Pontianak
Padatanggal  :20 April 2012
A)irektu
Pd, SE, MM
11996031001
Tembusan :

1. Pembantu Direktur dilingkungan Polnep
2. Ketua Jurusan Administrasi Bisnis Polnep
3. Kabag AAK-PSI dan Kabag AUKK Polnep
4. Yang bersangkutan



Lampiran SK Direktur Politeknik Negeri Pontianak
Nomor : 1320 /PL16/DT/2012
Tanggal : 20 April 2012

BEBAN TUGAS TENAGA PENGAJAR

SEMESTER GENAP TAHUN AKADEMIK 2011/2012

PROGRAM STUDI ADMINISTRAS! BISNIS JURUSAN ADMINISTRASI BISNIS
PROGRAM PENDIDIKAN D3 POLITEKNIK NEGERI PONTIANAK

No. Nama Mata Kuliah Smt Sks Jurmiah Jam/Mgu Total
Kelas Sks Jam/Mgu

1 2 3 4 5 [ 7 8 9

1. |ismail Umar, SE., MM. Pengantar Manajemen i 2 3 6 12 1
NIP 19680503 199903 1 003 Seminar Administrasi Bisnis Vi 2 1 2 4

2. |Marsela Diaz, S.E.,, M.SA,, Ak. Akuntansi Il i 2 2 4 8 16
NIP 19810316 200501 2 001 [Kewirausahaan Lanjutan I 2 1 2 4
Seminar Administrasi Bisnis Vi 2 1 2 4

3. Liliyana, S.E., M.M. [Microsoft Word Excel 1l 3 2 6 18 22
[NIP 19780311 200501 2 001 Seminar Administrasi Bisnis vi 2 1 2 4

4. |Januardi M. Diah, S.E., M.AB. Statistika Bisnis [ 2 4 8 16 20
thP 19750117 200112 1 002 Seminar Administrasi Bisnis vi 2 1 2 4

5. |Mahendra Jaya, S.E., MM. Pemasaran v 2 4 8 16 20
NIP 19620505 199603 1 001 Seminar Administrasi Bisnis vi 2 1 2 4

8. |Ors. Didi Zulyanto, M.Si. Kesekretariatan 2 v 2 2 4 8 12
NIP 19640414 199803 1 002 Seminar Administrasi Bisnis vi 2 1 2 4

7. |Meizi Fahrizal, S.E., M.Si. Manajemen Kearsipan v 2 3 6 12 16
NIP 19680519 199603 1 002 Seminar Administrasi Bisnis vi 2 1 2 4

8. lHj. Utin Nina Hermina, S.E., M.Si. Kewirausahaan Lanjutan v 1 4 4 4 12
NIP 19710930 199603 2 001 Manajemen SDM v 2 1 2 4
Seminar Administrasi Bisnis vi 2 1 2 4

9. IDrs. Agus Eko Tejo S, M.Si. IK&sekretan'atan 2 v 2 2 4 8 12
INIP 19661219 199203 1 003 Seminar Administrasi Bisnis \ 2 1 2 4

10. |Dra. Lilis Listiyawati Core Intermediate English I 2 4 8 16 20
NIP 19670921 199303 2 004 Seminar Administrasi Bisnis i 2 1 2 4

11. Dr. Abduliah, S.E., MM, ‘Manajemen SDM v 2 2 4 8 12
LNIP 19630906 199802 1 001 Seminar Administrasi Bisnis Vi 2 1 2 4

12. IDr. Dedi Herdiansyah, S.E., M.M. |Kewirausahaan Lanjutan I 2 4 8 16 24
NIP 19751009 200112 1 003 Manajemen SDM v 2 1 2 4
Seminar Administrasi Bisnis vi 2 1 2 4

13. lSunarsih, SE.,MM. Access & Power Point v 2 4 8 16 2
NIP 19670314 200003 2 001 Seminar Administrasi Bisnis Vi 2 1 2 4

14. ID%vira Zain, SE., MM. Kepariwisataan f 2 4 8 16 2
NIP 19731215 200112 2 001 Seminar Administrasi Bisnis Vi 2 1 2 4

15. |Tri Wahyuarini, S.E., M.Si. Quality Management System v 2 4 8 16 20
NIP 19750804 200112 2 001 Seminar Administrasi Bisnis Vi 2 1 2 4




NIP. 197002¢111996031001

1 2 3 4 5 6 7 8 9
18. |Syarifah Novieyana, S.E, MM. Quality Management System v 2 4 8 16
NIP 19770610 200112 2 001 Hubungan Masyarakat v 2 2 4 8 28
Seminar Administrasi Bisnis Vi 2 1 2 4
17. |Novi Desanti, S.E., M.AB. Microsoft Word Excel fl 3 2 6 18
NIP 19751106 200112 2 001 Hubungan Masyarakat v 2 4 8 16 38
Seminar Administrasi Bisnis Vi 2 1 2 4
18. |Edy Sutrisno, S.E., M.AB. Produksi v 2 4 8 16 2
NIP 19751208 200112 1 001 Seminar Administrasi Bisnis v 2 1 2 4
19. f(ardison Lumban Batu, S.E., M.Sc. English For Business v 2 4 8 16 2
NIP 19740803 200112 1001 Seminar Administrasi Bisnis vi 2 1 2 4
20. |Evi Sofiana, S.E., MM. Kecepatan Mengetik I 1 4 4 4
NIP 19760906 200112 2 002 |Manajemen Kearsipan Y 2 1 2 4 12
Seminar Administrasi Bisnis Vi 2 1 2 4
21. LArif Perdana, S.E., M.Sc., Ak. Pengantar Manajemen i 2 1 2 4 1
NIP 19820717 200604 1 001 Akutansi 2 1 2 2 4 8
‘ Seminar Administrasi Bisnis vi 2 1 2 4
22. |Ade M. Yuardani, S.Sos., M.Si. Kewarganegaraan i 2 4 8 16 20
INIP 19740310 200912 1 001 Seminar Administrasi Bisnis Vi 2 1 2 4
23. lRiska Wahyuni, S.S. Kewirausahaan Lanjutan il 2 1 2 4 8
NIP 19830331 200812 2 003 Seminar Administrasi Bisnis Vi 2 1 2 4
iDIR
, SE, MM




